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INTRODUCCIÓN

PBA Contrataciones es el sistema de Gestión Electrónica para las Contrataciones de Obra Pública de la Provincia 
de Buenos Aires. Permite realizar de forma transparente, segura y eficiente todos los procedimientos 
vinculados a la contratación de obra pública, desde la publicación de las licitaciones hasta la adjudicación y 
firma del contrato.

¿Qué es PBA Contrataciones?

Pueden utilizarlo agentes de todas las áreas del Ministerio de Infraestructura y Servicios Públicos y 
empresas contratistas de obra registradas en el Registro de Licitadores.   

Acceso: https://www.minfra.gba.gov.ar/web/RegistroLicitadores/registrolicitadores

¿Quiénes pueden utilizar el sistema?  

Para acceder al sistema se debe solicitar usuario con el ROL correspondiente, en este caso “Rol 
constructor” a través del botón en la pantalla de inicio oprimiendo “Soy constructor”. Se abre una pantalla. 
Oprimir “Alta de usuario” y completar el formulario que quedará en evaluación hasta que la documentación 

¿Necesito usuario para utilizar PBA Contrataciones?  

https://www.minfra.gba.gov.ar/web/RegistroLicitadores/registrolicitadores
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haya sido revisada. Luego de este proceso, se informará al usuario, a través del correo electrónico brindado en 
el formulario, si su alta ha sido aprobada o rechazada. 

Para más información se sugiere consultar el instructivo “Alta de usuario: constructor” en “Tutoriales” 
que se encuentra en la página de inicio del sistema.
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Este documento está dirigido específicamente a las empresas contratistas que mantienen contratos vigentes 
con el Ministerio de Infraestructura y Servicios Públicos. El rol es privativo de las empresas constructoras. 
https://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/

Objetivo de este documento 

El Proceso de Contratación en el sistema PBA Contrataciones se refiere al proceso de Licitación de una obra, 
la presentación por parte de los oferentes y la adjudicación de ésta. En un sentido amplio comprende el ciclo 
de la obra desde su proyecto hasta su contratación. Luego de la contratación, la obra inicia el proceso que 
denominamos “Ejecución” y que excede a este instructivo.  

¿A qué llamamos “Proceso de contratación”?

PÁGINA DE INICIO

El sistema muestra el menú principal del Rol Constructor y en la esquina superior derecha, el acceso del/la 
usuario/a. En este apartado, es visible el “Escritorio” del Rol Constructor y se despliegan las siguientes 
opciones:

● Procesos de contratación en los cuales participé:
El sistema arroja un histórico de los procesos en los que la contratista ha participado (incluyendo todos ellos).

● Procesos de contratación en los cuales puedo participar:
Licitaciones abiertas en las cuales la contratista puede ofertar.

● Mis documentos contractuales: 
En este apartado se encuentran guardados los proyectos de obra de la contratista (incluyendo todos ellos).

¿Qué es PBA Contrataciones?

https://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/
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 Oprimiendo en el nombre del usuario, se podrán realizar las siguientes acciones: 

● Cambiar Clave
● Ver perfiles
● Cerrar sesión

OFERTAR EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

Los procesos de contratación vigentes o próximos también pueden localizarse en la pantalla de inicio oprimiendo 
los botones “Licitaciones de apertura de los últimos 90 días” y “Próximas licitaciones”.

¿Qué es PBA Contrataciones?
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En el menú principal en la barra superior se visualiza la opción “Proceso de Contratación”, este aparatado 
permitirá buscar el Proceso de Contratación o Licitación en apertura. Las opciones de búsqueda habilitan 
completar el número del proceso en una búsqueda rápida u oprimir el botón “Buscar” que permitirá visualizar 
todos los procesos disponibles. 

Adquirir el proyecto de obra 
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El/la usuario/a para adquirir el Proyecto de Obra debe tildar la opcion de “Adquirir” en acciones. 

En la última columna se visualizarán las “Acciones” que puede ejecutar el/a usuario/a y aparecerá el proyecto 
adquirido.

● Visualizar
● Copiar
● Descargar
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Ejecutando las acciones “Copiar” o “Descargar” el proyecto se visualizará como “adquirido” y mostrará 
nuevas acciones que generarán el Proyecto de Obra:

● Editar el itemizado
● Cargar cómputo y presupuesto
● Cargar el plan de trabajo 
● Visualizar gráficos generados por el sistema 

Para más información se sugiere consultar el instructivo “Proyecto de Obra” en “Tutoriales” que se 
encuentra en la página de inicio del sistema.

Una vez que se descarga el Proyecto de Obra, se podra crear el análisis de precio por parte de la empresa.
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En esta etapa, el/a usuario/a ya tendrá el proyecto de obra elaborado. En el siguiente paso, deberá participar del 
proceso de contratación.

En el menú de la barra superior se deberá ingresar a “Buscar Proceso de Contratación” y localizar nuevamente 
el proceso sobre el cual se trabajó. Al presionar “Acciones” se abrirán dos opciones:

● Participar del proceso

● Adquirir el modelo

Habiendo adquirido el modelo y elaborado el proyecto el/a usuario/a presionará “Participar del Proceso”.

Una vez que se accede a la pantalla “Proponer”, se habilitará la opción “Ingresar Consulta”. 

En el proceso el sistema informa sobre el período de tiempo para la realización de consultas por parte del 
Constructor. 

Durante este período, el constructor podrá realizar las consultas que necesite y podrá leer aquellas realizadas 
por otros/as usuarios/as. Finalizado este período no podrán ingresarse más consultas y el botón “Ingresar 
Consultas” no estará disponible.  Sin embargo, podrá consultar las respuestas a las preguntas antes realizadas.

¿Cómo ingresar consulta?
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Se debe localizar el proceso particular de la misma manera que se explicó con anterioridad (p.6) 

El sistema permitirá acceder a las siguientes opciones: 

● Agregar consulta

Cuando el/a usuario/a accedió a esta opción despliega un campo de texto libre para realizar la consulta. 

El/a usuario/a podrá agregar tantas consultas como sean necesarias oprimiendo el botón “Agregar Consulta” 
y luego “Enviar Consultas”.

Ingresar consulta
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Las consultas serán remitidas al Gestor de Proceso de Contratación quien enviará la respuesta a través del 
sistema. El/a usuario/a será notificado/a también a través del email declarado. 

Proponer la oferta 

Siguiendo el procedimiento dentro del sistema el/a usuario/a oprimirá “Proponer” y se desplegará una nueva 
pantalla en la cual se visualizarán los siguientes cinco pasos: 

● 1. Ingresar nombre de la propuesta 

● 2. Completar propuesta económica 

● 3. Ingresar requisitos mínimos 

● 4. Ingresar garantías 

● 5. Confirmación e ingreso de propuesta

En el proceso de contratación luego de seeccionar “Participar Proceso” se habilitará una nueva acción en el 
botón “Acciones”:

● Proponer 

Una vez ejecutada la acción “Participar proceso”, podrá visualizarse la siguiente pantalla.
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● 1. Ingresar nombre de la propuesta 

En la pantalla se presentarán los datos por defecto traídos por el sistema. 
En el campo “Descripción de la propuesta” el/a usuario/a podrá completar con texto libre. 
En caso de ofertar como única empresa en el campo “Ofertar en nombre de una Unión Transitoria” 
seleccionar la opción “no”. 

En el proceso de carga de la información cada sección se marcará en verde, una vez que se haya completado 
mostrando el progreso de carga.
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En caso de ofertar en nombre de una unión transitoria (UT) en cuyo caso se marcará “Sí” y se desplegará un 
nuevo campo para completar el CUIT de las empresas participantes. 

 Al oprimir el botón “Siguiente” se avanza hacia el siguiente paso.

● 2. Completar propuesta económica 

En el apartado “Completar propuesta económica”, podrá visualizarse la información previamente cargada en 
“Información del Proceso de Contratación”.  

En esta instancia se oprimirá el botón “Proponer” marcado en la imagen inferior y se procederá a completar los 
campos de la información económica.  
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El sistema solicitará vincular el proyecto de obra previamente cargado. En la pantalla se seleccionará el Proyecto 
de Obra desde el desplegable y se oprimirá el botón “Vincular”. 

Si al ingresar no se visualiza o no existe ningún proyecto de obra para vincular, el sistema da la 
opción de agregar uno. 
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Como opción, el sistema permitirá agregar documentación complementaria. Se selecciona el archivo/s de la 
computadora personal y se presiona “Ingresar”. 

Seguidamente, se hace clic en “Guardar y Volver” y ya figura en la pantalla el frente de obra propuesto para 
la solicitud.

Se habilitarán nuevas acciones: 

- Agregar propuesta con descuento 

- Editar y/o Eliminar propuesta

 Al oprimir el botón “Siguiente” se avanza hacia el siguiente paso.
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● 3. Ingresar requisitos mínimos

Se anexarán los documentos Administrativos, Técnicos y/o Económicos de esta primera etapa. 

Se visualizarán de la siguiente manera una vez cargados.
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Como opción el botón “Anexos adicionales” se podrá ingresar cualquier otra documentación 
necesaria. Al terminar el proceso, se oprime “Siguiente” para avanzar al siguiente paso 

 Al oprimir el botón “Siguiente” se avanza hacia el siguiente paso.

● 4. Ingresar garantías

Se refiere a las garantías asociadas que ingresará el constructor para la presentación del proyecto.  

Desde el botón “Ingresar garantía” y se despliega un formulario con campos para ingresar los documentos 
físicos y, de ser necesario, observaciones. Al completarse el formulario oprimir el botón “Ingresar garantía”, el 
nuevo documento aparecerá adjunto en la pantalla siguiente. Al terminar el proceso se hace clic en el botón 
“Guardar y Volver” y luego “Siguiente paso” para avanzar. 



18

Ofertar en el Proceso 
de Contratación



19

Ofertar en el Proceso 
de Contratación

Al “Guardar y volver”, el sistema habilita una pantalla en la que se visualiza la garantía cargada previamente. 

En la columna “Acciones” el/a usuario/a podrá “Editar” “Eliminar” la garantía. Oprimir “Siguiente paso”.
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● 5. Confirmación e ingresar propuesta

La pantalla muestra un resumen de todos los pasos anteriores a fin confirmar y finalizar. En esta etapa se 
confirma la Declaración Jurada y el Compromiso de Integridad mediante un clic a cada normativa.  
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Como opción el sistema habilita un campo de “Observaciones” con texto libre. Seguidamente, se completan 
los campos que validan la identidad del usuario/a y se hace click en “Confirmar Ingreso de Propuesta”. 

Al Confirmar el Ingreso de Propuesta el sistema muestra un comprobante de la oferta emitida, con los datos 
completos. Ya está hecha la oferta para el proceso de contratación.



+54 221 435 4223

mesadeayuda@minfra.gba.gob.ar

https://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/Tutoriales.aspx
https://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/PreguntasFrecuentes.aspx



