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INTRODUCCION

¢Qué es PBA Contrataciones?

PBA Contrataciones es el sistema de Gestidn Electrdnica para las Contrataciones de Obra Publica de la Provincia
de Buenos Aires. Permite realizar de forma transparente, segura y eficiente todos los procedimientos
vinculados a la contratacion de obra publica, desde la publicacién de las licitaciones hasta la adjudicacion y
firma del contrato.

¢Quiénes pueden utilizar el sistema?

Pueden utilizarlo agentes de todas las areas del Ministerio de Infraestructura y Servicios Publicos y
empresas contratistas de obra registradas en el Registro de Licitadores.

Acceso: https://www.minfra.gba.gov.ar/web/Registrol icitadores/registrolicitadores

¢Necesito usuario para utilizar PBA Contrataciones?

Para acceder al sistema se debe solicitar usuario con el ROL correspondiente a través del botén en la pan-
talla de inicio “Atencion al Usuario” y escribiendo al correo electrénico mesadeayuda@minfra.gba.gob.ar.

Objetivo de este documento

Este documento esta dirigido especificamente a las y los agentes del Ministerio de Infraestructura y Servicios
Publicos y entes descentralizados.

Acceso a PBA Contrataciones
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PAGINA DE INICIO

¢Qué es PBA Contrataciones?

El sistema muestra el menu principal del Rol Solicitante y en la esquina superior derecha, el acceso del/la
usuario/a. En este apartado, el/a usuario/a podra realizar las siguientes acciones: Cambiar la Unidad Ejecutora,
Ver perfiles, Cerrar sesion y Cambiar clave.

@3 o e | mem ez, SR SOERERES
CONTRATACIONES | & Test s
Administracién de Componentes - Selicitud De Contratacién - Proceso de Contratacidn - Documento Contractual - Otras Consultas -~  Administracidn -
Proyectos de Obra
& Usuariofa ~
# Cambiar dlave
Bienvenido/a Usuario/a ATV
. . s Usted esta trabajando para £ Cambiar Unidad
MI Escrltorlo 135- Direccidn Provindal de Compras y Contrataciones > Ejecutora
X Ver perfiles
; ) Corrar sesio
» Manuales de usuario e e SR

» Condiciones de uso del sistema

CREAR SOLICITUD DE CONTRATACION

¢Qué es PBA Contrataciones?

Para realizar una Solicitud de Contratacion se recomienda previamente haber creado y cargado el Proyecto de
Obra en el sistema. El proyecto contiene el itemizado y su respectivo analisis de precios, cuya informacion sera
necesaria para la gestién de la contratacién. Durante el proceso de creacién de la Solicitud de Contratacidn, se
deberd vincular el Proyecto de Obra a la misma. Este punto es obligatorio, por lo que contar con el proyecto
previamente cargado agiliza el flujo de carga.
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Capacitaciones Tutoriales Preguntas frecuentes

¢Como crear una solicitud de contratacion?

A fin de crear la Solicitud de Contratacidn, el/a usuario/a deberd seleccionar la opcion “Crear Solicitud de
Contratacion” de las visibles en el mend principal, tal como se muestra en la imagen inferior.

SOBERND 0% LA FROVINGIA OE
&' CONTRATACIONES e 8 o

ﬁ Solicitud De Contratadidn - Proceso de Contratacién - Otras Consultas ~ Proyectos de Obra A solicitante23. solicitantet23 -

Crear Solicitud de Contratacién

N Buscar Solicitud de Contratacién

> Manuales de usuario

> Condiciones de uso del sistema

MINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA Y

S GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
SERVICIOS PUBLICOS 3{6@ @ U ENOS AI RES
B
3



Solicitud de

Contratacion @ CONTRATACIONES

PROCESO SOLICITUD DE CONTRATACION

El proceso de la Solicitud de Contratacion estda compuesto de tres fases principales tal como se visualiza en
la imagen: 1. Completar datos basicos; 2. Completar indices; 3. Enviar a Autorizar la solicitud de
contratacion.

o L ComiEnNo 08 LA MOUNGA BE
48 CONTRATACIONES B T

)  Solidtud De Contratadién »  Proceso de Contratacién ~~  Otras Consultas - Proyectos de Obra A solicitante123. solicitante123 ~

(¥) Datos obligatarios

(1] 2 3 1)

Completar datos basicos Completar indices Enviar a autarizar solicitud de contratacién

Solicitud de Contratacidn

Completar datos basicos

Servicio Administrative Financiero Unidad ejecutora
14-0-0 Ministerio de Infraestructura y Servicios Publicos 628 Direccidn Provincial de Coordinacién y Seguimiento de Obras
Nombre de la solicitud de contratacién * Objeto de la solicitud de contratacién Tipo de solicitud de contratacién =

Seleccione un tipo de solicitud v

Ir al Eseritorio Siguiente Paso

1. Completar Datos Basicos

El sistema abre un formulario para completar los “Datos Bésicos”. El campo “Servicio Administrativo financiero”
se completa por defecto con los datos del usuario que ingresé al sistema. Los campos obligatorios “Nombre
de la Solicitud de Contratacién” y “Objeto de la Solicitud de Contratacién” son de texto libre. Por ultimo, se
visualiza el campo desplegable “Tipo de Solicitud de Contratacién” en cual se deberd seleccionar una opcién de
las desplegadas.

Luego de completar los campos se oprime “Siguiente paso”.

@CONTRATACIONES @

ﬁ Solicitud De Contratacién - Proceso de Contratacién ~ Otras Consultas ~ Proyectos de Obra A solicitantet23. solicitante123 -

(1] 2 3

Completar datos basicos Completar indices Enviar a auterizar solicitud de contratacion

(¥) Datos obligatorios

Solicitud de Contratacién

Completar datos basicos

Servicio Administrativo Financiero Unidad ejecutora
14-0-0 Ministerio de Infraestructura y Servicios Publicos 628 Direccién Provincial de Coordinacién y Seguimienta de Obras
Nombre de la solicitud de contratacién * Objeto de la solicitud de contratacién Tipo de solicitud de contratacién =

Seleccione un tipo de solicitud v

Ir al Escritorio

MINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA Y
SERVICIOS PUBLICOS
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2. Completar indices

La pantalla resalta en la primera linea el paso a seqguir: “Completar indices”.
Apareceran visibles los datos basicos ya cargados incluyendo el “Estado”.

En este apartado se debera completar las siguientes secciones numeradas seguin puede observarse en laimagen:

e Informacion basica
e Frente de obra definido
e Datos de la obra

e Lista de autorizadores

Cada seccidn se visualizara con una tilde en color verde cuando los campos hayan sido completados y guardados
correctamente en cada uno de los pasos como lo indica la imagen.

A continuacion, se indicara cada uno de los campos de la seccién marcada en la imagen como A.

2
%" CONTRATACIONES

4y  Solictud De Contratacidn ~  Proceso de Contratacidn ~  Otras Consultas -~ Proyectos de Obra & solicitanteT23. soficitanten23 -

Solicitud de Contratacion

Paso (2]

Completar datos basicos Completar indices

Nimero de solicitud de contratacion: 123-79-5C025

Wb it de cvarat i iz el Arsoys oot S S8 Informacién

Unidad administrativa: 628 Direccidn Provincial de Coordinacién y Sequimiento de Obras cargada
previamente

Estado: Ingresada

(*) Datas abigateries

Completar pasos de solicitud de contrataciin

Madificar Datos

Informacion basica @—
Frente de obras @——@ B frevtedecbras —0
Datos obligatarios | Modificar Datos

Datos de obra @——@ 3- Datos Obra

Datos obligatarios | Modificar Datas

4&- Lista de autorizadores.

Lista de autorizadores @——@ Ontosoblgtries | Mocificr Datos

Paso 2 de3

Siguiente Paso

Iral Escritorio Valver

MINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA Y
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@ Informacion basica

En el apartado “Informacién basica” los datos de la solicitud se cargan por defecto. Se debe completar si la
solicitud presenta un Anticipo Financiero y su porcentaje cuyo maximo es 30%. Al “Guardar y Volver” el
sistema regresa a la pantalla anterior en la que podrd visualizarse el primer indice completo con una tilde en
color verde y podra modificarse la informacién si fuera necesario con la opcién “Modificar datos del indice”.

Informacién Basica

Solicitud de Contratacidn

Numero de solicitud de Contratacién Nombre solicitud de contratacion:
123-79-5C025 Limpieza del Arroyo Napests - Bshia Blanca
Unidad ejecutora

628 Direccion Provincial de Coordinacion y Seguimiento de Obras

Completar Informacion basica

Servicio Administrativa Financiero *

14-0-0 Ministerio de Infraestructura y Servicios Piblicos v
Unidad ejecutora * Nombre de la solicitud de contratacién * Tipo de solicitud de contratacion
628 Direcrion Provincial de Coordinacidn y Sequi % Limpiera del Arroyo Naposté - Bahia Blanca Tbra

Objeto de la solicitud de contratacién

Limpieza del Amoyo Naposta - Bahia Blanca

Anticipo financiero Porcentaje *
L 20
ONo

@ Frente de obras

En el apartado “Frente de obras” completar el campo con los datos correspondientes al proyecto cargado en el
Sistema Integral de Obras (SIO) detallando el nimero de proyecto. Una vez cargado, al dar enter, traerd los datos
ya cargados solo si se encuentra en etapa de analisis finalizado.

El sistema permite cargar mds de un proyecto. Debera seleccionarse la opcion “Agregar cédigo”.

Obra

Solicitud de Contratacidn

Nimero de solicitud de Contratacidn Nombre solicitud de contratacidn:
123-79-50025 Limpieza del Arroyo Naposts - Bshia Blanca
Unidad ejecutora Estado
€28 Direcridn Provineial de Coordinaifn v Seguimiento de Obras Ingresada
Proyecto SI0
Cédigo de proyecto * Estado Nombre Organismo
180 3 ANALISIS FINALIZADD Limpieza del Arroyo Napostd Hidrdulica

Agregar cédigo

El campo “Nombre de la Obra” se completa por defecto.

MINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA Y
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Obra
Nombre de Obra * Frente de obra *

Limpieza del Arroyn Naposts - Bahia Blanca Lote 1 “| ® | Gestionar Frente de Dbra
Presupuesto Oficial * Fecha de presupuesto oficial *

Proyecto de Obra *

Selectione un Proyecto de Obra

Obligatoriedad
Es obligatoriz |2 carga del Proyecto de Obra al Ofertar

Ingresar Dbra
Se ha agregado la obra exitozamente
Dbras ingresadas
Numero de renglon Nombre de Obra Presupuesto Oficial Precio total Acciones
LOTE1
1 Limpieza del Amoyo Naposts - Bzhia Blanca $160.786.080,00 5160.786.080,00 Q- %

Obra
Nombre de Obra * Frente de obra *

Limpieza del Arrayo Napasts - Bahis Blanca Lote1 v | % || Gestionar Frente de Obra
Presupuesto Oficial * Facha de presupuesto oficial *

160786080.00 06/08/2025

Proyecto de Obra *
Q Limpieza del Arroyo Naposts - Bahia Blanca Desvincular
Edicidn de itemizada

Se permite editar el computo y presupuesto al adquirirse el modelo de proyecto de obra
Obligatoriedad
Es obligatoris |a carga del Proyects de Obira al Ofertar

Ingresar Obra

Obras ingresadas

No hay obras agregadas

Una vez cargado el proyecto de SIO de debe cargar el frente de obra.
Oprimiendo el “+” se agrega nuevo frente de obra con la posibilidad de agregar mas de uno. El campo
“Gestionar Frente de Obra” despliega opciones de los Frentes de Obra creados para la solicitud. Definimos
“Frente de Obra” como un drea o sector especifico dentro de un proyecto en el que se ejecutan tareas, ya sea
de forma simultanea o secuencial. Puede identificarse como Frente, Lote, Tramo, Zona, Sector o con cualquier
otra denominacién que resulte adecuada para su identificacion. Es obligatorio crear al menos un frente de obra
para cada proyecto, incluso cuando el proyecto cuente con un unico frente. El campo “Presupuesto Oficial” se
refiere al monto de la propuesta y se completa automaticamente una vez que se vincule el Proyecto de Obra. El
mismo se podrd modificar. La fecha del presupuesto no debe ser posterior a la fecha de carga del dato.
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Gestionar Frentes de Obra

Muevo Frente de Obra

Mo hay frentes de obra ingresados a la actusl Soligtud de Contratacion

Gestionar Frentes de Obra

Se ha agregado el nuevo frente de obra

MNuevo Frente de Obra
Frente de Obra Acriones
Lote 1 x

En el apartado “Frente de Obra” en la seccidén “obra”. Se debera seleccionar el “Proyecto de Obra” antes
creado y con el botdon “Agregar” se agrega al listado “Obras Ingresadas”. Desde esta pantalla en “Vista
previa” es posible editar o desvincular un proyecto ingresado.

Obra

Nombre de Obra * Frente de obra *
Limpieza del Arrayo Naposts - Bahia Blanca Lote ~| % | Gestionar Frente de Obra
Presupuesto Oficial * Fecha de presupuesto oficial *

Proyecto de Obra *

>[ ETE————— J—————— Desplegable para

Obiigatoredad vincular proyecto

Es obligatoria |a carga del Proyecto de Obia al Ofertar

) Luego de seleccionar
el proyecto oprimir
Se ha agregado la obsa exitosaments “Ingresar Obra”

Obras ingresadas
Numero de renglon Nombre de Onra Presupuesto Oficial Praciototal Acciones
LoTE1

1 Limpieza del Arrcyo Mapostd - Bshia Blanca 5160786090,00 5160.796.090,00 Qs %

Marcar “Guardar y
volver” y avanza al

T ) siguiente paso
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@ Datos de obras

En el apartado “Datos de Obras” se visualizaran los datos de la Solicitud, apareceran por defecto los datos ya

cargados. En esta seccidn se podran corroborar los datos y cargar la informacién geogréfica.

e [— . Py
%" CONTRATACIONES ﬁé BUENGS AIRES

4  Solicitud De Contratacidn - Proceso de Contratacién «  Otras Consultas ~ Proyectos de Obra

& solicitante23. solicitante23 -

Datos de la Obra

Solicitud de Contratacion

Niimero de solicitud de Contratacidn Nombre solicitud de contratacién:
123-79-50025 Limpieza del Arroyn Naposts - Bahia Blanca
Unidad ejecutora Estado

28 Direci de Conrdinacidn y Seguimi Obras Ingresada

Datos generales de |2 obra

Se ejecuta en PBA CONTRATACIONES

Obras

Nombre de Obra Direccion Ubicacion/es Latitud Longitu: Acciones
Uaprica el Arvoy Napsta L Bahia Blanca :
Vb [eer——

En los campos “Informaciéon geografica” se ingresaran los datos

seleccionandolo del desplegable.

de ubicacion: municipio, localidad

Datos de Cbra
Datos de wbicacion geografica
Municipio Localidad
BAHILA BLAMCA b BAHIA BLAMCA

V>E

Ubicaciones seleccionadas

Aparecerd el municipio en las
— “Ubicaciones seleccionadas”.

Numero

[y

MINISTERIO DE INFRAESTRUCTURAY =%

SERVICIOS PUBLICOS
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Seleccionar Municipio y

agregarlo con el simbolo “+”.

Cancelar Guardar
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Oprimiendo el simbolo marcado en la imagen se despliega la pantalla “Prototipos proyecto de obra” alli se
podra visualizar y editar el itemizado de obra.

Obras
Nompre de Obra Direccion Ubicacion/fes Latitud Longitud Acciones
Limpieza del Armoyo Naposta - Bahia Blanca - m o

Acciones de revision, edicion

Prototipo Proyecto de Obra

Mombre de Obra: Limpieza del Arroyo Maposta - Bahiz Blanca

@, Limpieza del Arroyo Napostd - Bahia Blanca.
Edicidn de itemizado
Se permite editar el femizado del proyecto de obra al adguirirse &l mismo

Obligatoriedad
Es ohligatoria la carga del Proyecto de Obra al Ofertar

@ Lista de autorizaciones

En el apartado “Seleccionar Autorizador” podra seleccionarse el autorizador de las opciones que presenta la
lista. Una vez seleccionado el autorizador oprimir “agregar”. Una vez seleccionado se presiona “Guardar” y
“Volver”. Con el botdn “Siguiente paso” se continuda con el proceso.

=
%" CONTRATACIONES

M  solicitud De Contratacién — Proceso de Contratadién ~ Otras Consultas - Proyectos de Obra A soigtanteT3. solictante2 -

Seleccionar Autorizador

2Cdmo Selectionar Autorizadores?

(*) Datos Oblgatorios
Miimero de solicitud de contratacion: 13-79-50025
Nombre solicitud de contratacién: Limpieza del Arroyo Napostd - Bahia Blanca
Unidad administrativa:
Estado:
Unidad ejecutora
-
‘Agregar Todes, L =
* Usuarios disponibles
quna .
ute ot
Cuardar  Volver
Em‘ﬁ
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Al completar toda la seccién con el botdn “Siguiente paso” el sistema avanza hacia la seccién “Autorizar
Solicitud de Contratacién”. Desde esta misma pantalla puede optarse por “Volver” a la pagina anterior.

Solicitud de Contratacion

Paso 2] Paso

Completar datos basicos Completar indices Enviar a autorizar solicitud
de contratacién

Niimero de solicitud de contratacion: 123-79-5C025
Nombre solicitud de contratacidn: Limpieza del Arroyo Naposté - Bahia Blanca

Unidad administrativa: 628 Direccién Provincial de Coordinacion y Seguimiento de Obras
Estada: Ingresada

(¥) Datas. abigatesics
Completar pasas de solicitud de contratacidn
1-Informacidn basica
Datos ohiigatarios | Modificar Datos
2- Frente de obras
Datos obligatarios | Modificar Datos
3- Datos Obra

Datos obligatarios | Modificar Datas

&- Lista de autorizadores.

[©]
[©]
(©]
@

Datos obligatarios | Modificar Datos

Paso 2 de3

> =

3. Enviar a autorizar la solicitud de contratacion

En el apartado “Enviar autorizacidon” podrd visualizarse un resumen de todos los datos cargados antes de

avanzar hacia el tltimo paso.

Presionando el detalle de obra, podra revisarse la informacién especifica ya cargada en el sistema.

Enviar a autorizar solicitud de contratacion

Paso f
Completar nombre de
solicitud
1B :Como enviar a autorizar?
{*) Datos Obligateries
Nimero de solicitud de contratacién: 123-79-5C025
Nombre solicitud de contratacién: Limpieza del Arroyo Naposta - Bahia Blanca
Unidad administrativa: 628 Direccidn Provincial de Coordinacién y Seguimiento de Obras
Estado: Ingresada

Informacién basica

Unidad administrativa: 528 Direccidn Provincial de Conrdinacion y Seguimiento de Obras

Unidad solicitante: 528 Direccidn Provincial de Conrdinacion y Seguimiento de Obras

Nombre de la salicitud de contratacion: Limpieza del Arroyo Naposts - Bahiz Blanca

Anticipo Finandero 20%

Obras

‘ Frente g obra [IEp— ‘ Narnbre de Obea ‘ Presupussto Ofical Sublotal Accioms

‘mne 1 1 Limpieza del Arroye Neposts - Bahia Blanca $160.786.080,00 $160.785.080,00

[ Noribre [ Cargo. |

| autvicort 3 autrzaiorizs st |
Paso2de3

Enviar 3 Autorizacién

MINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA Y
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Una vez enviada la solicitud, el sistema devuelve una pantalla en la cual ésta aparece como enviada. En este
momento del proceso la solicitud debera ser “aceptada” o “rechazada” por el autorizador seleccionado. Si la
solicitud fuese rechazada vuelve al usuario que la envio, caso contrario, continua el circuito.

Un usuario autorizador es aquel que, perteneciendo a la misma oficina o reparticion, tiene la responsabilidad de
revisar, cotejar y asegurar que toda la informacion esté cargada sin errores. Este usuario tiene su propio rol y sus
propios permisos dentro de todo el proceso v el circuito que realiza PBA CONTRARACIONES.

(i
@' CONTRATACIONES

¢  Solicitud De Contratacién ~+  Proceso de Contratacién ~  OtrasConsultas »+  Proyectos de Obra & solicitanteD23. solicitante123 ~

Autorizacién Enviada

£Cémo Completar Informacion Basica?
(*) Datos Obligatarios

Nimero de solicitud de contratacidn: 123-79-50025
Nombre solicitud de contratacién: Limpieza del Arroyo Napost - Bahia Blanca
Unidad administrativa: 628 Direccion Provingial de Coardinacidn y Seguimiento de Obras

La solicitud de contratacién fue enviada a autorizacion.
El autorizador sera notificado.

Ir al Escritorio

Para conocer mejor el Rol de Autorizador, sugerimos revisar el instructivo en “Tutoriales™ que se encuentra
en la pagina de inicio del sistema.

= L0 @
Capacitaciones Tutoriales Preguntas frecuentes
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Por dudas o consultas

AYUDA

MESA DE
D

Whatsapp

+54 221 435 4223

Correo electronico

mesadeayuda@minfra.gba.gob.ar

Tutoriales Preguntas frecuentes



https://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/Tutoriales.aspx
https://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/PreguntasFrecuentes.aspx
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