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INTRODUCCIÓN

PBA Contrataciones es el sistema de Gestión Electrónica para las Contrataciones de Obra Pública de la Provincia 
de Buenos Aires. Permite realizar de forma transparente, segura y eficiente todos los procedimientos 
vinculados a la contratación de obra pública, desde la publicación de las licitaciones hasta la adjudicación y 
firma del contrato.

Ventajas

● Mayor transparencia y difusión de los procesos de contratación. 

● Agilización de las tramitaciones. 

● Acceso público y gratuito a través de internet. 

● Información actualizada y disponible en el portal.

¿Qué es PBA Contrataciones? 

Pueden utilizarlo agentes de todas las áreas del Ministerio de Infraestructura y Servicios Públicos y sus 
entes descentralizados, así como empresas contratistas de obra registradas en el Registro de Licitadores 
de la Provincia de Buenos Aires. 

Acceso: https://www.minfra.gba.gov.ar/web/RegistroLicitadores/registrolicitadores

¿Quiénes pueden utilizar el sistema?  

Este documento está dirigido tanto a los/as agentes de las diversas reparticiones del Ministerio y entes 
descentralizados. Aquí se explicará la manera y el proceso en la creación del proyecto de obra y la realización 
del cómputo y presupuesto. 

Objetivo de este documento  

Acceso a PBA Contrataciones

https://www.minfra.gba.gov.ar/web/RegistroLicitadores/registrolicitadores
http://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/ 
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CREAR PROYECTO DE OBRA

La creación del proyecto de obra consta de varios pasos sucesivos. Alguno de los pasos presentará opciones que 
el/a usuario/a deberá seleccionar.  Para que un proyecto de obra esté completo deberá ejecutar los siguientes 
pasos: 

● Agregar nombre del proyecto en el sistema 

● Seleccionar la metodología de creación de la obra y estructura de ponderacion. 

● Realizar el itemizado mediante alguna de las dos opciones que se presentan 

● Realizar el cálculo de cómputo y presupuesto 

● Crear el Plan de Trabajo 

PÁGINA DE INICIO

Para crear un proyecto de obra se accede a través del el botón “Proyecto de obra” ubicado en el menú principal. 
Al ingresar se visualizarán los diversos proyectos y se oprimirá el botón “Nuevo Proyecto”.   
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En el campo “Nombre” se detallará el nombre de la obra según el Proceso Licitatorio.  

Ya cargado el nombre del proyecto de obra, el siguiente paso será seleccionar el método de creación del proyecto 
entre las dos opciones descritas más abajo y seleccionar la “Estructura de Ponderación”. 

En el proceso de creación del proyecto se deberá detallar el itemizado de obra (Proyecto de Obra con Cómputo 
y Presupuesto con análisis de precios en sistema; Proyecto de Obra con Cómputo y Presupuesto sin análisis de 
precios en sistema -archivo adjunto-) para luego realizar el cómputo y presupuesto. 

Se deberá indicar la estructura de ponderación que actualiza los valores de la obra. Solo en caso de 
utilizar estructura múltiple o específica, habrá que adjuntar archivo con el cálculo de ésta. 
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El sistema permite optar entre dos métodos de creación del proyecto: 

● 1. Proyecto de Obra con Cómputo y Presupuesto con análisis de precios en sistema. El Cómputo y 
Presupuesto surge como consecuencia de realizar el análisis de precios dentro del sistema.  

● 2. Proyecto de Obra con Cómputo y Presupuesto sin análisis de precios en sistema -archivo adjunto. El 
Cómputo y Presupuesto no surge como consecuencia realizar el análisis de precios dentro del sistema. 

El CyP es importado al sistema y será obligatorio adjuntar el archivo que contiene el Análisis de Precios que 
respalda el mismo.

La metodología utilizada en la creación del Proyecto de Obra para el cálculo del Cómputo y 
Presupuesto será la misma que utilizará el Constructor al momento de ofertar. 

Si se opta por la metodología “Análisis de Precios en el Sistema”, luego de cargar el “Nombre del Proyecto”, 
seleccionará la “Estructura de Ponderación” y guardará.  Aparecerá entonces una nueva pantalla que permitirá 
cargar el Itemizado. 

El itemizado es el listado ordenado y detallado en que se compone un proyecto de obra. Cada material es un 
ítem, referenciado por una denominación, una cantidad a utilizar, una unidad de medida y un precio por unidad 
entre otros datos. 

Metodología “Análisis de Precios en Sistema”
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El sistema permite los siguientes métodos de carga del itemizado:  

● Carga del itemizado de forma manual 

● Carga del itemizado de forma masiva

● Durante todo el proceso de carga antes mencionado, estará disponible la opción “Cambiar 
Metodología” respecto del Presupuesto y su análisis de precios. 

En caso de esta modificación el sistema advertirá que la información cargada se eliminará sin 
poder recuperarse. 

● Carga del itemizado de forma manual 

Para la carga del itemizado de forma manual, el/a usuario/a agregará los rubros uno por uno mediante el botón 
(+) Agregar Rubro. De este modo, se creará el listado de rubros a los cuales se les agregará el subrubro, si fuera 
el caso, los ítems y/o subítems.  

Una vez cargados los rubros, subrubros, ítems y subítems quedará conformado el itemaizado del 
proyecto. 
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A cada uno de los rubros se le aplicará el porcentaje de gastos generales por defecto, de no corresponder, se 
deberá quitar la tilde que aparece en la imagen. El análisis de precios no incluye los Gastos Indirectos de un 
proyecto hasta tanto se completen los mismos en la sección Porcentajes. 

Desde los tres puntos que muestra la imagen es posible agregrar al itemizado el subrubro y el ítem. 
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Una vez agregado un ítem se habilitará la opción del sub ítem, como indica la imagen. 

 Una vez cargados los rubros, subrubros, ítems y subítem el proyecto se visualizará de la siguiente manera.
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El nombre o los porcentajes de los gastos indirectos de la obra de cualquier rubro, subrubro, ítem o subítem 
podrá ser editado, como lo muestran las siguientes imágenes.

● Carga de Cómputo y Presupuesto del itemizado

Para cargar el Cómputo y Presupuesto correspondiente al itemizado, se ingresará oprimiendo el botón 
indicado en la imagen. Asimismo, deberá ingresarse la unidad la cantidad de unidades correspondientes en un 
cuadro de texto libre. 
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Previo a la designación de valores se debe crear la Tabla de insumos. 

● Creación de Tabla de Insumos 

La creación de la Tabla de Insumos puede realizarse de dos formas: Manual o Masiva. 

La creación de la Tabla de Insumos de forma Manual se ejecuta del siguiente modo: 

- Ir a “Nuevo insumo”. Se abrirá una pantalla en la que podrá seleccionarse el insumo de un desplegable o 
cargar su nombre como texto libre. 

- Se completa el campo “Unidad”, el campo “Costo unitario” y “Pérdida” (si aplica). 

- Para finalizar, se oprime “Guardar”. 

Se visualizará en la pantalla el listado acumulativo creado con los insumos agregados. 
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La creación de la Tabla de Insumos de forma Masiva se ejecuta del siguiente modo:  

Los insumos podrán descargarse en formato Excel para luego importarlos en un listado de forma masiva. Para 
esta acción deberá seleccionar del desplegable cada insumo y asignarle valores.



12

Crear Proyecto 
de Obra

La descarga del listado de insumos se realizará en formato Excel. La primera columna del archivo denominará 
a cada insumo.

Una vez creado el archivo se podrá importar oprimiendo el botón “Carga Masiva de Insumo” y se visualizará 
el archivo en el sistema. 

Para acceder a la pantalla de “Análisis de Precios” deberá oprimirse el botón “Volver”. 

● Elaboración del Análisis de Precio 

Para realizar el Análisis de Precio de los ítems y/o subitems se tildará el símbolo de “Pesos”. Se agregarán los 
insumos cargados con anterioridad, disponibles en el desplegable y se detallará la cantidad correspondiente y 
su cuantía.  

La pantalla muestra los datos Costo unitario y Costo parcial correspondientes a los insumos cargados. 
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Agregar insumo

Una vez cargados los insumos aparecerá una pantalla que indicará la carga de la unidad y la cantidad del ítem.
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Para avanzar al siguiente paso y una vez cargados los insumos y sus valores se oprimirá “Volver”. 

Oprimiendo el botón “Porcentajes” se agregarán las “Cargas Sociales” y  “Coeficientes Resumen”.

Las Cargas Sociales es el porcentaje a ser aplicado sobre el factor Mano de Obra al análisis de precios.  

El campo “Coeficientes Resumen” se refiere a gastos varios que podría tener la obra. Estos 
porcentajes van generando el Costo total del trabajo más Impuestos. 

Estas cargas se ven reflejadas en el dato “Presupuesto” luego de ser aplicadas en cada uno de los Análisis de 
Precio, modificando el precio total. 

Cada ítem tendrá la opción de aplicar o no, los porcentajes.  

El sistema aplicará estos porcentajes por defecto a todos los ítems.  

Si el porcetaje no aplica a todos o algunos de los items, se quitarán las cargas sociales a los ítems específicos 
sacando la tilde correspondiente.  
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Una vez aplicados los porcentajes se visualizará como el análisis impacta en el presupuesto. 

● Plan de trabajo 

Se deberá ingresar a “Plan de Trabajo” como indica la imagen. Se abrirá la pantalla “Duración del Proyecto 
de Obra” donde se cargarán los períodos de ejecución (en meses) y se les agregará el porcentaje de las metas 
previstas para cada mes. Esta información debe dar como resultado el 100% de la obra.  
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Desde la opción Metas previstas se observará la distribución del monto por periodo (por cada mes) como se 
estableció en el paso anterior. 
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Luego de finalizado el proceso de creación de Proyecto de Obra, el sistema permitirá visualizar el Gráfico 
generado a partir de los datos cargados. Con los siguientes detalles: el Monto del Presupuesto, el porcentaje 
del Presupuesto Planificado y el porcentaje del Plan de Trabajo, Curva de Inversión teórica y la Tabla de 
Resultados.

PROYECTO DE OBRA CON CÓMPUTO Y PRESUPUESTO SIN 
ANÁLISIS DE PRECIOS EN SISTEMA -ARCHIVO ADJUNTO

Para crear un nuevo proyecto con la segunda metodología (Metodología de excepción). En este caso, el Cómputo 
y Presupuesto no surge como consecuencia realizar el análisis de precios dentro del sistema. El CyP es 
importado al sistema y será obligatorio adjuntar el archivo que contiene el Análisis de Precios que respalda el 
mismo. 

Para ejecutar esta metodogía se realizán las siguientes acciones:  

● Agregar nombre del proyecto en el sistema 

● Seleccionar la metodología “Importación de Excel” y seleccionar estructura de ponderación. 

● Realizar el itemizado mediante alguna de las dos opciones disponibles (comentadas anteriorrmente). 

● Adjuntar como Anexo obligatorio el análisis de precios del Cómputo y Presupuesto. 

● Crear el Plan de Trabajo
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Usuario/a

Usuario/a

Luego se selecciona la opción de carga masiva y se descargara el template modelo para crear el itemizado del 
proyecto.
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Una vez confeccionado el archivo con el cómputo se deberá seleccionar el mismo y oprimir el botón “Aceptar”; 
de esta manera se cargará automáticamente el itemizado en el sistema, como muestra la imagen siguiente. 

Es importante controlar que el cómputo objeto de importación sea igual al que el sistema muestra. 
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Una vez cargado el Itemizado, se deberá adjuntar de forma obligatoria, el documento con el análisis de precio 
del proyecto.  
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Al finalizar el proceso de creación del Nuevo proyecto ya estará disponible para ser vinculado a una Solicitud de 
Contratación. 

● En caso de que la solicitud contemple más de un frente de obra, deberá generarse un proyecto 
de obra independiente para cada frente. Los proyectos de obra contarán con la opción de generar 
copias, lo que permitirá reutilizar total o parcialmente la información de un proyecto previamente 
cargado para la creación de una nueva solicitud. 
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+54 221 435 4223

mesadeayuda@minfra.gba.gob.ar

https://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/Tutoriales.aspx
https://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/PreguntasFrecuentes.aspx



