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Alta usuario

e Para solicitar un rol como “Constructor”, es indispensable estar previamente dado de alta en Registro de
Licitadores de la Provincia de Buenos Aires (REGLIC). Ante cualquier consulta puede dirigirse al siguiente link
https://www.minfra.gba.gov.ar/web/RegistroLicitadores/registrolicitadores.

e El acceso al sistema por primera vez se realiza ingresando a “Soy constructor” ubicado en la pagina de inicio
de PBA Contrataciones.

UENOS AIRES Institucional Normativa Constructores Atencién al usuario

Horario Oficial del Sistema: Martes 30 de Junio, 10:01:55

Proceso de - 2
® Soy constructor Boletin oficial

Autenticacién y datos Utiles Blsqueda avanzada Registro de publicacion Consultoras y constructores
inscriptos

e En la siguiente pantalla se visualiza el Horario Oficial del Sistema y las opciones “Alta de usuario” y
“Contrataciones electrénicas”.

Horario Oficial del Sistema: Viiernes 26 de |unio, 15:13:24
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El/a usuario/a deberd ingresar al mediante el botdn “Alta de usuario”, luego accedera al “Formulario de Alta
de Usuario”.

e El Formulario de alta de Usuario permite el ingreso a una nueva pantalla donde debera seleccionar el tipo
de personeria.

HOrario UTICial @el SIStema: VIermes £o ae jJunio, 15:1/:40

e CONTRATACIONES

@

Soy constructor

Alta de usuario

Formulario alta de Usuario
Complete los datos requeridos para iniciar el “Alta de Usuario” en el portal PBA CONTRATACIONES.
Procedimiento de Alta de Usuario,
Validacién de Administrador @ Formulario de Alta de Usuario
Legitimado y Actualizacién de

Datos

Re-Incorporacién de Constructores

¢ Tipo de personeria:

Persona fisica

Se debe completar un formulario con los datos del usuario. Si es necesario nombrar apoderados, se hace la
declaracion jurada vy se da el “Alta del usuario”.

comenno v L v OF
¥+ BUENOS AIRES

@ CONTRATACIONES | & Test SR
Alta de Usuario

Datos de la empresa [ persona

Tipo de personeria

isica
5

Persona juridica

Cooperativas
Union Transitoria de Empresas

Sociedad andnima
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e En caso de seleccionar “Persona fisica” se abrird |a pantalla que muestra la imagen.

En esta instancia se deben cargar los datos que correspondan a la empresa que estén inscriptos en el Registro
de Licitadores de la Provincia de Buenos Aires. Luego, se deberan completar los campos con los datos
personales.

Datos Registro Licitadores

) Usuario Contrasefia CUITRL

Datos de la empresa [ persona

Tipo de personeria Nombre de fantasia (Opcional) cuiT

Persona fisica -

Datos de la persona fisica

Nombres Apellidos

Nacionalidad Tipo de documento N° de documento Usuario
v v

Ciudad Direccién

Correo electrénico Correo electrénico alternative (Opcional)

Estado civil casado
No Si

El sistema dispone de un campo en el cual se podran adjuntar documentos complementarios. Permitird la
carga de documentos con un peso maximo de 10MB. A su vez admite tipos de archivo PDF, DOC, DOCX, PG/

Nombres Apellidos
Sofia Sofia Lopez
Nacionalidad Tipo de documento N° de documento Usuario
Argentina ® v DNI v 12345678 30708093781
Ciudad Direccién
Quilmes Costa Rica 2466
Correo electrénico Correo electrénico alternativo (Opcional)
sofiadanlopez@gmail.com sofiadanlopez@gmail com

Estado civil casado
No Si

% Anexos

Seleccionar archivo (maximo 10MB)

Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados L Agregar Archivo
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e Luego se deberan cargar los datos de la persona apoderada oprimiendo el botén “Agregar apoderado”.

@ Todavia no se han cargado Apoderados

>

=+ Agregar Apoderado

[ Declaracién jurada:
Declaro bajo juramento que la informacién consignada precedentemente y la docu
responsabilizo de su veracidad y me comprometo a facilitar su verificacién.

Volver

mentacién presentada revisten caricter de Declaracién Jurada. Asimismo, me

(This reCAPTCHA i for tasting purposes ouly. Plezse report to the site adwin if
'vou are seeing this.

No soy un robot .
raCAPTCHA

Datos de la Persona Fisica

Nombres
cuIT Tipo de documento

v
Ciudad Direccién

Correo electrénico

Administrador legitimado
No Si

Apellidos

N° de documento Usuario

Correo electrénico alternativo (Opcional)

e Una vez cargados los datos, el sistema posibilita sel
la imagen.

Datos de la Persona Fisica

Nombres
Leonardo
cuiT Tipo de documento
20-12345678-9 DNI ~
Ciudad Direccién
LA PLATA (1900), Partido: LA PL Av.7 1267

Correo electrénico

sofiadanlopez@gmail.com

Administrador legitimado

No@Dsi

eccionar al apoderado como legitimado o no, como indica

Apellidos
Lupiano

N° de documento Usuario
12345678 27359438589

Correo electrénico alternativo (Opcional)

sofiadanlopez@gmail.com

Agregar
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Otros Anexos
Otros Anexos

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Declaracidn Jurada - Designacidn y Aceptacion de Administrador/a Legitimado/a (Documento Obligatorio)
Descargar Modelo

Documento mediante el cual elfla Apoderado/fa o Representante Legal de la empresa declara y acredita la designacion
del Administrador/a Legitimado/a para interactuar juridicamente en el Sistema PBA Contrataciones, y en el cual la

persona designada acepta expresamente dicha funcion. 5
X Agregar Archivos

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Poder General para Contratar (Documento Obligatorio)

Instrumento legal que acredita |as facultades otorgadas por la empresa alfla Apoderadofa o Representante Legal para
actuar en su nombre en procedimientos de contratacion con el Gobierno de la Provincia de Buenos Aires, incluyendo la
designacion de Administradores/as Legitimados/as en el Sistema PBA Contrataciones.

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Archivos adjuntos:

e Una vez que se cargaron los datos y documentos correspondientes, el/a usuario/a debe tildar la declaracion
jurada respecto de la veracidad y realizar la prueba de seguridad para dar el “Alta de usuario”.

) g Declaracion jurada:
Declaro bajo juramento que la informacidn consignada precedentemente y la documentacién presentada revisten cardcter de Declaracién Jurada. Asimismo, me
responsabilizo de su veracidad y me comprometo a facilitar su verificacién.

This 1eCAPTCHA i for testing purposes only. Please raport to the site admin if
this

‘you are sesing
> @No S0y un robot [ <

reCAPTCHA

Volver Alta de Usuario

e A continuacidn, llegard un correo electrénico a la casilla del Constructor en el que se notificard que el usuario
solicitado esta en etapa de evaluacion. La evaluacion serd llevaba a cabo con la documentacién presentada.

En caso de ser aceptada, el nuevo usuario recibird en el mail que haya registrado su Usuario y Contrasena que
le permitird ingresar al sistema desde la pantalla inicial con el usuario constructor.

En caso de se rechazada, recibird un mail con el motivo del rechazo y deberd iniciar nuevamente la solitud de
usuario.
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Horario Oficial del Sistema: Martes 30 de Ju

@ CONTRATACIONES

e Al “Ingresar” se abrird una pantalla donde deberd completar los datos que recibié a través del correo
electronico.

Bienvenido

[ [ontrasefia ik ]

Recuperar contrasena

Ingresar
Persona juridica

En caso de que la opcidn “Alta de usuario” sea una “Persona Juridica”, la empresa deberad completar los datos
de la siguiente forma:

e Completar los campos con el usuario y contrasena del REGLIC.

Alta de Usuario

Datos Registro Licitadores

Usuario Contrasena CUIT RL

Datos de la empresa [ persona

Tipo de personeria Razdn social cuIr

Sociedad andnima -

Correo electrdnico institucional
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e Una vez cargados los datos, deberd desde el botén “+” declarar la especialidad seleccionando una del

desplegable.

Datos Registro Licitadores

Usuario Contraseiia CUITRL

pruehasmpresaiz&7 sarrn

Datos de la empresa [ persona

Tipo de personeria

Sociedad andnima

30-708093781

Razén social

- Empresa Constructora

it

30-7080%378-1

Correo electrénico institucional

sofizdaniopezi@gmail.com

Especialidades

>a

Eh

Ingenieria Vial -

Ingenieria .

Ingenieria Hidraulica

que desee darles acceso a la plataforma)

L _
Ingenieria Sanitaria @ Todavia no se han cargado Apoderados
Ingenieria Electromecanica

Ingenieria Telecomunicaciones

e Seguidamente, debe oprimir “Agregar el apoderado” y seleccionar si le otorga el poder de Administrador
Legitimado.

Apoderadcs (Completar los datos de los Apoderados a los que desee darles acceso a la plataforma)

Sofia Sofia Lopez CuU.T. 27-35343858-9 - DNI 35342858 Pl |

2 27359438589 (usuario) = sofiadaniopez@gmail.com Propuesta electrénica Administrador legitimado

sofiadanlopezi@gmail.com (alternativo) Sin limite Sj

% Anexos para Sofia Sofia Lopez

Maximo 10ME por documento.

Otros Anexos
Otros Anexos

Sin archivos selecdionados

Declaracién Jurada - Designacién y Aceptacidn de Administrador/fa Legitimado/a (Documento Obligatorio)
Descargar Modelo

Documento mediante el cual elfla Apoderado/a o Representante Legal de la empresa declara y acredita la designacidn
del Administrador/a Legitimada/a para interactuar juridicamente en el Sisterna PBA Contrataciones, v en el cual la
persona designada acepta expresamente dicha funcidn.

Sin archivos selecdionados

X Agregar Archivos

Poder General para Contratar (Documento Obligatorio)

Instrumenta legal que acredita las facultades otorgadas por la empresa alfla Apoderadafa o Representante Legal para
achuar en su nombre en procedimientos de contratacién con el Gobierno de la Provincia de Buenos Aires, induyendao la
designacidn de Administradores/as Legitimados/as en el Sistema PBA Contrataciones.

Sin archivos seleccionados
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El usuario identificado como Administrador Legitimado (Sl), serd quien pueda proponer ofertas en
representacion de la empresa respectiva. Por lo tanto, los documentos que deben asociarse son la Declaracion
Jurada - Designacion y Aceptacion de Administrador/a Legitimado/a y el Poder General para Contratar (Estos
documentos serdn obligatorios para continuar con el proceso de alta de usuario).

Archivos

- Permite subir archivos con un maximo de 10MB
- Admite los tipos de archivo: PDF, DOC, DOCX, JPG/JPEG y PNG

e En caso de que se requiera un usuario “Representante legal” tendrd disponible la opcién de adjuntar
documentacion desde el campo de anexos.

Representa ntes Le gale&. (Completar los datos de los Representantes Legales a los gue desee darles acceso a la plataforma) m
Sofia Sofia Lopez CuU.T. 27-35343858-9 - DNI 35542858 P |
X 77359438589 [usuaria) = sofiadanlopezi@gmail.com Propuesta electrdnica Administrader legitimado

sofiadaniopezi@gmail.com (alternativa) <in limite Mo

% Anexos para Sofia Sofia Lopez

Maxima 10MB por documentao.

Otros Anexos

Oitros Anexos

> l Seleccionar archivo | Sin archivos selecdonados

l & Agregar Archivos

Si se tratase de una Union Transitoria de Empresas (UT), el formulario presenta los mismos campos para
incluir del Registro de Licitadores. En este caso, se deben agregar los Apoderados y/o Representantes Legales y
cual de ellos serd el Administrador Legitimado.

Para éstos Ultimos se solicitard la siguiente documentacion:

- Constancia de CUIT de la UT

- Contrato de Unidn Transitoria

- Declaracién Jurada - Designacion y Aceptacion de Administrador/a Legitimado/a
- Poder General para Contratar

MINISTERIO DE INFRAESTRUCTURA Y
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Datos Registro Licitadores

Usuario Contrasefia CUITRL

Datos de la empresa [ persona

Tipo de personeria Razdn social cuIT

Union Transitoria de Empresas -

Correo electrénico institucional

Apodera dos UT (Completar los datos de los Apoderados UT a los que desee darles acceso a la plataforma)

@ Todavia no se han cargado Apoderados UT

Apooaracos LT ixmyplstarion deton Seios Apocisodon LT 8 ios s Seees: dariss scoms. o b plsbsiomra | m

Sofia Sofia Lopaz o1 T TR asss-5 - 06 ¥ ~ W
A ITEASIELE | H safisdisrinperioreal o Propaseis sectrinics Agdrrinrirader kgitimads
srtadsnioperiogral o [asmatea | [y r

%, Anexos para Sofia Sofia Loper

lrsires F0RAD por derarreria
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Do Ao
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e Una vez cargado los documentos se ingresara al botén “Nueveo” los datos que corresponden al integrante
de la UT y se deberdn buscar los Constructores involucrados, detallando el porcentaje de participacion. Las
empresas que participan de la UT tienen que estar inscriptas en el REGLIC.

Representantes Legales UT (Completar los datos de los Representantes Legales UT a los que desee darles acceso a la plataforma)

O Todavia no se han cargado Representantes Legales UT

Participacidn de los Miembros de la UT @ )

Razon social CULT. %% de participacion

[ Declaracién jurada:

Declaro bajo juramento que la informacién consignada precedentemente y la documentacién presentada revisten caricter de Declaracidn Jurada. Asimismao, me
responsabilizo de su veracidad y me comprometo a facilitar su verificacién.

Vaolver

e Luego se oprime el boton “NUEVO” y se selecciona la empresa que conforma la UT vy detallar el porcentaje
de participacion de cada una.

Nuevo constructor *

Razdn social CULT.

Razdn sodial CULT 9% de participacion Seleccionar

Cancelar Guardar

e A continuacion, llegard un correo electrénico a la casilla del Constructor en el que se notificara que el usuario
solicitado esta en etapa de evaluacién. La evaluacién serd llevaba a cabo con la documentacién presentada.

En caso de ser aceptada, el nuevo usuario recibird en el mail que haya registrado su Usuario y Contrasena que
le permitird ingresar al sistema desde la pantalla inicial con el usuario constructor.

En caso de se rechazada, recibird un mail con el motivo del rechazo y deberd iniciar nuevamente la solitud de
usuario.
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Recuperar contrasena

¢Qué pasa si olvido mi contrasena?
e En caso de olvidar su contrasena debe ingresar al sistema y hacer oprimir el botdn “Recuperar contrasena”.

e El/a usuario/a debera seguir los pasos de confirmacién enviados a su correo electrénico para recuperar la
contrasena o crear una nueva.

Bienvenido

[ Usuario

[ [ontrasefia

Recuperar contrasena

Ingresar

Consultas
e Para consultas acceder a https://sgi.minfra.gba.gob.ar/Helpdesk

e En la seccidon “Atencion al usuario”.

e DE LA PROVINGIA O
UENOS AIRES Institucional Normativa Ccnstructures

Horario Oficial del Sistema: Martes 1 de Septiembre, 14:41:35

Q

Atencion al usuario

Whatsapp: 221-435-4223
& MESA DE Gl
b AYUDA mesadeayuda@minfra.gba.gob.ar
<A Envienos por favor un ticket aqui
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Por dudas o consultas

AYUDA

MESA DE
D

Whatsapp

+54 221 435 4223

Correo electronico

mesadeayuda@minfra.gba.gob.ar

Tutoriales Preguntas frecuentes



https://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/Tutoriales.aspx
https://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/PreguntasFrecuentes.aspx

GOBIERNO DE LA

MINISTERIO DE L BROVINCIA DE
INFRAESTRUCTURAY S
SERVICIOS PUBLICOS %ﬂ@ RFREEI\;OS



