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Alta usuario

● Para solicitar un rol como “Constructor”, es indispensable estar previamente dado de alta en Registro de 
Licitadores de la Provincia de Buenos Aires (REGLIC). Ante cualquier consulta puede dirigirse al siguiente link 
https://www.minfra.gba.gov.ar/web/RegistroLicitadores/registrolicitadores.

● El acceso al sistema por primera vez se realiza ingresando a “Soy constructor” ubicado en la página de inicio 
de PBA Contrataciones. 

● En la siguiente pantalla se visualiza el Horario Oficial del Sistema y las opciones “Alta de usuario” y 
“Contrataciones electrónicas”.

https://www.minfra.gba.gov.ar/web/RegistroLicitadores/registrolicitadores  
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El/a usuario/a deberá ingresar al mediante el botón “Alta de usuario”, luego accederá al “Formulario de Alta 
de Usuario”.
 

● El Formulario de alta de Usuario permite el ingreso a una nueva pantalla donde deberá seleccionar el tipo 
de personería. 

● Tipo de personería:

   Persona física

Se debe completar un formulario con los datos del usuario. Si es necesario nombrar apoderados, se hace la 
declaración jurada y se da el “Alta del usuario”. 
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● En caso de seleccionar “Persona física” se abrirá la pantalla que muestra la imagen. 

En esta instancia se deben cargar los datos que correspondan a la empresa que estén inscriptos en el Registro 
de Licitadores de la Provincia de Buenos Aires. Luego, se deberán completar los campos con los datos 
personales.  

El sistema dispone de un campo en el cual se podrán adjuntar documentos complementarios. Permitirá la 
carga de documentos con un peso máximo de 10MB. A su vez admite tipos de archivo PDF, DOC, DOCX, JPG/
JPEG y PNG.
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● Luego se deberán cargar los datos de la persona apoderada oprimiendo el botón “Agregar apoderado”. 

● Una vez cargados los datos, el sistema posibilita seleccionar al apoderado como legitimado o no, como indica 
la imagen. 

20-12345678-9
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● Una vez que se cargaron los datos y documentos correspondientes, el/a usuario/a debe tildar la declaración 
jurada respecto de la veracidad y realizar la prueba de seguridad para dar el “Alta de usuario”. 

● A continuación, llegará un correo electrónico a la casilla del Constructor en el que se notificará que el usuario 
solicitado está en etapa de evaluación. La evaluación será llevaba a cabo con la documentación presentada. 

En caso de ser aceptada, el nuevo usuario recibirá en el mail que haya registrado su Usuario y Contraseña que 
le permitirá ingresar al sistema desde la pantalla inicial con el usuario constructor.  

En caso de se rechazada, recibirá un mail con el motivo del rechazo y deberá iniciar nuevamente la solitud de 
usuario. 
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● Al “Ingresar” se abrirá una pantalla donde deberá completar los datos que recibió a través del correo 
electrónico.  

   Persona jurídica

En caso de que la opción “Alta de usuario” sea una “Persona Jurídica”, la empresa deberá completar los datos 
de la siguiente forma: 

● Completar los campos con el usuario y contraseña del REGLIC.  
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● Una vez cargados los datos, deberá desde el botón “+” declarar la especialidad seleccionando una del 
desplegable.  

● Seguidamente, debe oprimir “Agregar el apoderado” y seleccionar si le otorga el poder de Administrador 
Legitimado.  
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El usuario identificado como Administrador Legitimado (SI), será quien pueda proponer ofertas en 
representación de la empresa respectiva. Por lo tanto, los documentos que deben asociarse son la Declaración 
Jurada – Designación y Aceptación de Administrador/a Legitimado/a y el Poder General para Contratar (Estos 
documentos serán obligatorios para continuar con el proceso de alta de usuario).

Archivos

- Permite subir archivos con un máximo de 10MB    

- Admite los tipos de archivo: PDF, DOC, DOCX, JPG/JPEG y PNG 

● En caso de que se requiera un usuario “Representante legal” tendrá disponible la opción de adjuntar 
documentación desde el campo de anexos.

Si se tratase de una Unión Transitoria de Empresas (UT), el formulario presenta los mismos campos para 
incluir del Registro de Licitadores. En este caso, se deben agregar los Apoderados y/o Representantes Legales y 
cual de ellos será el Administrador Legitimado. 

Para éstos últimos se solicitará la siguiente documentación: 
 
- Constancia de CUIT de la UT 
- Contrato de Unión Transitoria 
- Declaración Jurada – Designación y Aceptación de Administrador/a Legitimado/a 
- Poder General para Contratar 
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● Una vez cargado los documentos se ingresará al botón “Nuevo” los datos que corresponden al integrante 
de la UT y se deberán buscar los Constructores involucrados, detallando el porcentaje de participación. Las 
empresas que participan de la UT tienen que estar inscriptas en el REGLIC. 

● Luego se oprime el boton “NUEVO” y se selecciona la empresa que conforma la UT y detallar el porcentaje 
de participación de cada una.  

● A continuación, llegará un correo electrónico a la casilla del Constructor en el que se notificará que el usuario 
solicitado está en etapa de evaluación. La evaluación será llevaba a cabo con la documentación presentada. 

En caso de ser aceptada, el nuevo usuario recibirá en el mail que haya registrado su Usuario y Contraseña que 
le permitirá ingresar al sistema desde la pantalla inicial con el usuario constructor. 

En caso de se rechazada, recibirá un mail con el motivo del rechazo y deberá iniciar nuevamente la solitud de 
usuario.  
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Recuperar contraseña

¿Qué pasa si olvido mi contraseña? 

● En caso de olvidar su contraseña debe ingresar al sistema y hacer oprimir el botón “Recuperar contraseña”. 

● El/a usuario/a deberá seguir los pasos de confirmación enviados a su correo electrónico para recuperar la 
contraseña o crear una nueva.  

Consultas

● Para consultas acceder a https://sgi.minfra.gba.gob.ar/Helpdesk  

● En la sección “Atención al usuario”. 

https://sgi.minfra.gba.gob.ar/Helpdesk  
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+54 221 435 4223

mesadeayuda@minfra.gba.gob.ar

https://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/Tutoriales.aspx
https://pbacontrataciones.minfra.gba.gob.ar/PreguntasFrecuentes.aspx



